L Guatemala, 30 de noviembre de 2,018 j

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Numero 3119-2,018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 721-2,018
correspondiente al mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie B ndmero 6.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brinde apoyo en la elaboracién de listado de documentos de inventario de
correspondencia del Departamento de Planificacién de Proyectos para ser enviado
al Departamento de archivo.

2. Brinde apoyo en el Chek List de solicitudes enviadas de diferentes Municipalidades de
Canchas Polideportivas y Recreativas.

3. Apoye en la ejecucién de las actividades programadas por la Direccién de Areas
Sustantivas en el Departamento de Planificacién de Proyectos.

4. Brinde apoyo en conteo de documentos y solicitudes de diferentes municipalidades.

5. Apoye en las Actividades programas por la Direccién de Infraestructura Fisica.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se crearon bases de datos relacionados a las gestiones del departamento para cuantificar
el alcance de los objetivos Y generar reportes solicitados.

2. Se brindé apoyo para ordenar expedientes conforme se recibe |a papeleria faltante de
cada solicitud de proyectos.

3. Se brindé apoyo en archivar en la base de datos documentos conforme 3 departamentos y
muhicipios.

4. Se Brindd apoyo en diferentes actividades de conferencias de este Ministerio.

5. Se crearon varios archivos de solicitudes tipicos y atipicos.




